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Eerste keer inloggen Zorg op eigen wijze

Volg voor de eerste keer inloggen deze handleiding of bekijk de volgende video:
Eerste keer inloggen met de Visma Authenticator

Account activeren
Wanneer de beheerder van Youforce een account voor je aangemaakt heeft, ontvang je een mail

waarmee je de activatie van je account kunt starten.

Stap 1: Klik op de link in de mail om jouw account te activeren.
Let op: delinkis 7 dagen geldig. Als de link verlopen is, kun je contact opnemen met de beheerder
van Youforce door te bellen naar de helpdesk ICT of een SSD melding te maken onder het kopje

Youforce/Beaufort.
Activeer je Youforce account (Exemal Inboe x n e O\
) noreply@youforce.com 1323 (Iminute age) ¢ €

@ wome~

Hallo Wendy van Westen,

Jouw organisatie PD Exp heeft een Youforce account voor je aangemaakt. Met dit
account kan je een groot aantal HR zaken online regelen.

Activeer jouw Youforce account via deze link:

https://user.youforce. com/accountOnboarding/create?uid=d35b0c4b-a1b0-4bc2-
825b-753¢3bf5624cactivationCode=a62{943e-0a22-4383-b200-09d39ed1d047

Let op: de activatielink is 7 dagen geldig. Is de activatielink verlopen, lukt de
registratie niet of krijg je geen toegang fot Youforce, neem dan contact op met de
Youforce-beheerder van jouw organisatie.

Succes met Youforce!

Heel erg bedankt,
Youfarce

[ & Reply )( ~ Forward |

Geen mail ontvangen? Controleer dan eerst de spambox (map ongewenste e-mails).
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Stap 2: Vul jouw geboortedatum in. Zorg op eigen wijze

«®» Youforce

Vul jouw geboortedatum in

Vul jouw geboortedatum in om te bevestigen dat
dit account van jou is.

Geboortedatum

| 28-05-1952 |

Volgende

We willen zeker weten dat het account ook bij de juiste medewerker terecht komt, daarom vragen
we als extra verificatie om je geboortedatum.

Wordt er aangegeven dat jouw geboortedatum niet correct is? Neem dan contact op met de beheerder
van jouw organisatie. Misschien dat zij de verkeerde geboortedatum hebben ingevuld in het systeem.

Stap 3: Klik dan op Volgende

) Youforce

Stap 4: Vul een gebruikersnaam en wachtwoord in.
Activeer je account

Bepaal je gebruikersnaam en wachtwoord. Je wachtwoord
moet bestaan uit 8 of meer tekens

Gebruikersnaam

‘ @anyouforcebeta.com |

Wachtwoord

Wachtwoord bevestigen

) Youforce

Activeer je account

Klik dan op Account activeren.
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Zorg op eigen wijze

Stap 5: Gelukt! Jouw account is aangemaakt. Klik op Verder

«®» Youforce

Gefeliciteerd!

Jouw Youforce account is nu aangemaak:. Je kunt nu
nloggen

O VIVMA | raet
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Inloggen en Tweefactorauthenticatie instellen Zorg op eigen wijze

Na het activeren van jouw account, wordt nu gevraagd om in te loggen met de gebruikersnaam en

het wachtwoord dat je zojuist hebt aangemaakt. Bij de eerste stap is het van belang dat je de
volledige gebruikersnaam invoert (inclusief @onyouforce.com). Je hebt zojuist ook een mail
ontvangen waarin jouw volledige gebruikersnaam vermeld staat.

Stap 1: Login met de zojuist aangemaakte gebruikersnaam en wachtwoord. Klik op
volgende.

<) Youforce

Vul jouw e-mailadres of gebruikersnaam in (D

{ l

Stap 2@ Vul jouw  wachtwoord in en klik  op inloggen.

«» Youforce

@ o LotteUser.Demo2@onyouforceb

eta.com
Wachiwoord

Wachtwoord vergeten?
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Stap 3: Klik op volgende om jouw multi factor authenticatie in te stellen. Zorg op eigen wijze

«» Youforce

Aan de slag met tweestapsverificatie

O

Extra beveiligingslaag toevoegen

Met tweestapsverificatie zorgt u ervoor dat alléén u
toegang hebt tot uw account en diensten. Naast uw
gebruikersnaam en wachtwoord gebruikt u ook
een (door de Authenticator-app aangemaakte)
peveiligingscode of per 5M5 naar u is gestuurd.

Volgende

Zodra er op Volgende wordt geklikt, komt er een QR code in beeld. Met deze QR
code kan je de Visma Authenticator-app downloaden op je mobiel.

o Youforce

Aan de slag met tweestapsverificatie

Gebruik uw telefoon als tweede stap om u aan te melden

Installeer de Visma Authenticator-app op uw telefoon.

> .aégé\eélay

Kies "Volgende" nadat u de app op uw apparaat hebt
geinstalleerd.

Gebruik een andere authenticator-app
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Stap 4: Download de Visma Authenticator app Zorg op eigen wijze

1. Visma Authenticator

Visma Authenticator

Vism

Stap 5: Open de Visma authenticator app

Stap 6: Klik op het plusje rechtsboven. Je kunt nu inloggen met jouw onyouforce account of de QR
code scannen

Visma-account toevoegen

Kies hoe u een account will toevoegen

Stap 7: Scan de QR code op jouw scherm

<&« QR-code scannen o YO U FO I'CE

Aan de slag met tweestapsverificatie

QR-code scannen om account toe te voegen

Kies in de Visma Authenticator-app de optie
'QR-code scannen’ bij het instellen van uw
account en scan deze QR-code met de camera
van uw apparaat.
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Zorg op eigen wijze

Stap 8: Klik op Accepteren

«» Youforce

Visma Authenticator wil graag toegang hebben
tokt:

. Uw gebruikersaccountgegevens

e Adres
v » Gebruikersgegevens (voornaam, achternaam)
¢ E-mailadres
+ Telefoonnummer
* Gebruikersidentificatie

Uw account instellen

Wacht op goedkeuring op een ander GegeVEHStoegang . .

apparaat. e Lees de uitleg van de instellingen voor push-
meldingen voor 2FA

Ema o Push-meldingen voor 2FA instellen
sabinetest@onyouforcebetd;com ¢ Push-meldingen voor 2FA verwijderen
Verificatiecode ¢ Goedkeuren met behulp van push-meldingen
T8N

Offlinetoegang
+ Uw gegevens zijn op elk moment beschikbaar

Controleer of de verificatiecode overeenkomt met de code die in de app
wordt weergegeven.

Verificatiecode
T8N9

Bent u niet sabine mfa (sabinetest@onyouforcebeta.com)?
Nu uitloggen

[

Stap 9: De optie is nu toegevoegd in de Visma Authenticator voor jouw Onyouforce account.

Visma Authenticator

Accounts (1)

@ Pushmeldingen functioneren.

. sabine mfa

>
v sabinetest@onyouforcebeta.com

644753
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Stap 10: Deze stap is Optioneel, wil je dit niet klik op volgende en ga naar stap 12.
Vul jouw telefoonnummer in en klik op volgende. *

<P Youforce

SMS als optie voor de tweestapsverificatie
inschakelen

Hoewel deze stap niet verplicht is, raden we u aan
om een telefoonnummer in te voeren. Als u geen
toegang tot de Authenticator-app meer hebt, dan
kunnen we u in plaats daarvan een 5M5 met de 6-
cijferige code sturen.

el |

Volgende

*Het kan handig zijn om jouw telefoonnummer toe te voegen als een optie voor de Multi Factor
Authenticatie. Mocht de app per ongeluk hebben verwijderd of een nieuwe telefoon hebben, dan kan je
alsnog jezelf verifiéren door het ontvangen van een sms op jouw telefoonnummer.

Stap 11: Vul de verificatiecode in die je hebt ontvangen in een sms op het zojuist doorgegeven
telefoonnummer en klik op volgende

a Youforce

SM5 als optie voor de tweestapsverificatie
inschakelen

We hebben zojuist een 5M5 met een 6-
cijferige verificatiecode naar uw

telefoonnuUMIMEer &Y.qp e 's gestuurd.
Voer die code hieronder in.

ER
e )
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Stap 12: Sla de back-up code op op een plek waar je hem niet snel kwijtraakt. \@ie gy VD be e'rgen wijze
klik op volgende

a Youforce

Uw backupcode opslaan

Als u geen toegang meer tot de

Authenticator-app hebt of als u het
dpparaat kwijtraakt waarop deze is
geinstalleerd, dan kunt u met deze

eenmalige noodcode inloggen of de
tweestapsverificatie uitschakelen.

QUQE-TIAH-BGSU-RRQO-VKSP| [ |

[/ 1k heo de code gekopieerd en veilig
opgeslagen.

Volgende

Bewaar deze backupcode goed. Deze code kun je namelijk gebruiken als tweede factor wanneer
jouw telefoon vergeten, verloren, gebroken of gestolen is. Zo kun je ook zonder telefoon inloggen
in Youforce!

Stap 13: Gelukt! Je hebt jouw multi factor authenticatie ingesteld.
Klik op volgende en je wordtingelogd in Mijn Youforce.

«» Youforce

° Tweestapsverificatie ingeschakeld
Qm in te loggen bij uw account
gebruikt v uw wachtwoord en de
beveiligingscode die door Google
Authenticator of de Google
Authenticator-app is aangemaakt, of
per SM5 naar u is gestuurd

Volgende



