
 

Eerste keer inloggen 
Volg voor de eerste keer inloggen deze handleiding of bekijk de volgende video: 
Eerste keer inloggen met de Visma Authenticator 
 

Account activeren 
Wanneer de beheerder van Youforce een account voor je aangemaakt heeft, ontvang je een mail 
waarmee je de activatie van je account kunt starten.  
 

Stap 1: Klik op de link in de mail om jouw account te activeren.  
Let op: de link is 7 dagen geldig. Als de link verlopen is, kun je contact opnemen met de beheerder 
van Youforce door te bellen naar de helpdesk ICT of een SSD melding te maken onder het kopje 

Youforce/Beaufort.  

 
Geen mail ontvangen? Controleer dan eerst de spambox (map ongewenste e-mails).   



 

Stap 2: Vul jouw geboortedatum in.  

 

 
We willen zeker weten dat het account ook bij de juiste medewerker terecht komt,  daarom vragen 
we als extra verificatie om je geboortedatum.   
  
Wordt er aangegeven dat jouw geboortedatum niet correct is? Neem dan contact op met de beheerder 
van jouw organisatie. Misschien dat zij de verkeerde geboortedatum hebben ingevuld in het systeem .  
 

Stap 3: Klik dan op Volgende 
 
 

Stap 4: Vul een gebruikersnaam en wachtwoord in.  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik dan op Account activeren.  

 

 

 

 

 



 

 

 

Stap 5: Gelukt! Jouw account is aangemaakt. Klik op Verder 

 
 

  



 

Inloggen en Tweefactorauthenticatie  instellen 

Na het activeren van jouw account, wordt nu gevraagd om in te loggen met de gebruikersnaam en 

het wachtwoord dat je zojuist hebt aangemaakt. Bij de eerste stap is het van belang dat je de 
volledige gebruikersnaam invoert (inclusief @onyouforce.com). Je hebt zojuist ook een mail 
ontvangen waarin jouw volledige gebruikersnaam vermeld staat.  

 
Stap 1: Login met de zojuist aangemaakte gebruikersnaam en wachtwoord. Klik op 

volgende.  

 

Stap 2: Vul jouw wachtwoord in en klik op inloggen. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Stap 3: Klik op volgende om jouw multi factor authenticatie in te stellen.  

 

 

 

Zodra er op Volgende wordt geklikt, komt er een QR code in beeld. Met deze QR 

code kan je de Visma Authenticator-app downloaden op je mobiel.  

 

 

 

 



 

Stap 4: Download de Visma Authenticator app  

 

1. Visma Authenticator  

 

 

Stap 5: Open de Visma authenticator app  

 
Stap 6: Klik op het plusje rechtsboven. Je kunt nu inloggen met jouw onyouforce account of de QR 

code scannen  

 
 

Stap 7: Scan de QR code op jouw scherm 

 
 

 

 



 

 
 

Stap 8: Klik op Accepteren 

 
 

 
Stap 9: De optie is nu toegevoegd in de Visma Authenticator voor jouw Onyouforce account.  

 
  



 

 
Stap 10:  Deze stap is Optioneel, wil je dit niet klik op volgende en ga naar stap 12.  

Vul jouw telefoonnummer in en klik op volgende. *  

 
*Het kan handig zijn om jouw telefoonnummer toe te voegen als een optie voor de Multi Factor 
Authenticatie. Mocht de app per ongeluk hebben verwijderd of een nieuwe telefoon hebben, dan kan je 

alsnog jezelf verifiëren door het ontvangen van een sms op jouw telefoonnummer.  
 
Stap 11: Vul de verificatiecode in die je hebt ontvangen in een sms op het zojuist doorgegeven 

telefoonnummer en klik op volgende 
 

 
 



 

Stap 12: Sla de back-up code op op een plek waar je hem niet snel kwijtraakt. Vink het vinkje aan en 
klik op volgende 

  
Bewaar deze backupcode goed. Deze code kun je namelijk gebruiken als tweede factor wanneer 
jouw telefoon vergeten, verloren, gebroken of gestolen is. Zo kun je ook zonder telefoon inloggen 
in Youforce!  

 
Stap 13: Gelukt! Je hebt jouw multi factor authenticatie ingesteld.  
Klik op volgende en je wordt ingelogd in Mijn Youforce.  

 
 
 
 

 


